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Description générée automatiquement]Stage communication & production - 100% - 12 mois







PRÉSENTATION 
L’Usine à Gaz est une salle de spectacles et de concerts qui propose une programmation en arts vivants et en musiques actuelles à Nyon. 

L’Usine à Gaz a pour principales missions :

· organiser des saisons mêlant concerts, spectacles et soirées festives, 
· programmer des artistes en résidence ainsi que des créations, 
· accueillir des événements culturels externes (festivals, spectacles, manifestations diverses), 
· louer ses différents espaces. 

L’Usine à Gaz dispose d’une salle de concert d’une capacité de 450 places debout et d’une nouvelle salle de spectacle de 207 places assises. Elle est également constituée d’un foyer avec bar, cuisine, billetterie et vestiaire, d’un studio de répétition, d’une salle polyvalente et d’un appartement destiné à l’accueil des artistes en résidence. 

Sous la responsabilité des responsables de production et de communication, le ou la stagiaire sera amené·e à effectuer les missions suivantes  : 
 
CAHIER DES CHARGES

PRODUCTION : 60 %
· préparation des arrivées des artistes : planification des transports, réservation des logements, gestion des accès, transmission des informations nécessaires et préparation des loges,
· élaboration des hospitality riders et demandes particulières,
· accueil des artistes et veille à la qualité de leur séjour,
· prise en main du logiciel de gestion HEEDS et mise à jour des données,
· diverses tâches administratives,
· gestion et coordination d’événements,
· participation à certaines soirées et activités le week-end. 

COMMUNICATION VISUELLE & MARKETING : 40 %
· production de contenus pour les newsletters (Infomaniak) et mise à jour du site internet (WordPress),
· création et rédaction de contenus visant à valoriser les activités et à renforcer l’impact des campagnes de communication,
· participation à la diffusion des supports promotionnels sur l’ensemble des canaux de communication (gestion des campagnes d’affichage et flyering).




PROFIL RECHERCHÉ
· intérêt marqué pour les musiques actuelles et les arts vivants et le milieu associatif, ainsi que la production et la communication
· bonnes connaissances du paysage médiatique et culturel romand
· autonomie et sens des responsabilités
· entregent et bonne résistance au stress
· flexibilité et sens de l’adaptation 
· connaissances des outils informatiques (suite Office, Adobe & WordPress)
· maîtrise du français à l’oral et à l’écrit
· maîtrise de l’anglais oral
· expérience en production et communication – un atout
· permis de conduire – un atout


CONDITIONS
Salaire brut mensuel : CHF 1'500.- 
Durée du stage : 17 août 2026 au 30 juin 2027
Entrée en fonction : 17 août 2026
Jours de travail : du lundi au vendredi sous réserve d’adaptations liées à l’activité
Temps de travail : 42h/semaine
Heures supplémentaires éventuelles : à compenser la semaine suivante de préférence.

CANDIDATURE
Délai de postulation : 15 juin 2026
Merci de nous envoyer votre candidature (lettre de motivation, CV) en un seul document PDF à rh@usineagaz.ch
En savoir plus : présentation de la saison 26-27 le 17 juin 2026 entre 14h et 20h, Inscription https://usineagaz.ch/event/presentation-de-saison-26-27/


Pour davantage d’informations : 
Responsable Production et Programmation musique : Maï Kolly 022 564 22 95  mai.kolly@usineagaz.ch  
Responsable communication : Sarah Turin 022 564 22 94 sarah.turin@usineagaz.ch
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